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ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
ЗАВЕДУЮЩЕГО КАБИНЕТОМ (ЛАБОРАТОРИЕЙ)

I. общие положения.

1.1 Заведующий кабинетом (лабораторией) назначается на один год прикч}зом директора из
опытных преподавателей и в своей работе подчиЕяются заместителю директора по 1"rебной работе
(или 1"rебно-производственной работе).
Т.2 Заведующий кабинетом (лабораторией) работает в тесном контакте с преподаватеJIями,
проводящими занятия в лаборатории или кабинете.
1.3 Заведующий кабинетом (лабораторией) периодически отчитывается о своей работе в 1"rебно-
методическом плане перед цикловой (предметной) комиссиейи дирекцией и является матери:л.льно
ответственным лицом. В конце учебного года представляет отчет о проделанной работе.

II. Обязанности.

2.1 Ведение документации по предмету:
паспорт кабинета;
инструкция по безопасному использованию оборулования кабинета (лаборатории);
журнал инструктажа студентов;
перечень типового оборулования кабинета (лаборатории).

2.2 Составление плана работы кабинета (лаборатории) на каждый семестр учебного года.
2.3 Обеспечение пропаганды достижения науки и производства.
2.4 Оснащение кабинета (лаборатории) необходимым учебно-методическим оборудованием
(учебниками, метод.литературой, инструментами, техническими средствами обучения и т.д.) для
качественного проведения лабораторных работ, практических и теоретических занятий.
2.5 Подготовка кабинета (лаборатории) к проведению теоретических и практических занятий и
лабораторных работ.
2.б Составление графика проведения лабораторных работ по учебным группам.
2,7 Разработка методических указаний и инструкций по проведению лабораторных работ и
практических занятий.
2.8 Разработка мероприятий по технике безопасности в лаборатории (кабинете).
2.9 Систематизация хранения наглядных пособий, макетов, моделей и другого оснащения
кабинета (лаборатории).

ШI. Права.

Заведующий кабинетом (лабораторией) имеет право:
3.1 Вносить на рассмотрение предметной комиссии предложения о совершенствовании
организации работы кабинета (лаборатории), оснаtцение его новейшим оборулованием.
3.2 Привлекать к составлению методических указаний и инструкций по проведению лабораторных
работ преподавателей, проводящих занятия в лаборатории.
3.3 Привлекать совместно с преподавателем цикловой (предметной) комиссии преподавателей к
участию в оснащении кабинета, работе кружков и внеклассной работе.
3.4 Требовать от преподавателей, проводящих в кабинете (лаборатории) занятия, сохранности
всего оборудования, соблюдения правил техники безопасности, а в случае их нарушения
информировать администрацию техникума (колледжа).



1 IIАСПОРТНЫЕ ДАННЫЕ КАБИНЕТА

1.1. Организация - разработчик

МаТеРИалЬНо-техническими, уч€бно-методическими и информационно-
КОММУникационными средствами обучения, которые необходимы для освоения
КОнкреТных учебных дисциплин иlили междисциплинарных курсов (далее - МЩК), а
также для прохождения учебных практик (далее - УП) по специtulьности. Учебный
кабинет - это учебно-воспитательное пространство техникумц в котором
ПРоВодится учебная, воспитательная, учебно-исследовательская и внеурочн€ш работа

обучающимися в полном соответствии с действующими федеральными
ГОСУДарсТВенными образовательными стандартами среднего профессионitльного

ФГОС СПО), учебными планами и рабочими программами, а также методическая
Работа по учебным дисциплинам и профессионiulьным модулям с целью повышения
эффективности и результативности образовательного процесса.
Учебный кабинет - это средство, обеспечивающее в техникуме:
- СОЗДание ЗдоровьесберегающеЙ среды как единого комплекса соци€шьно-
гигиенических, психолого-педагогических, морzLпьно-этических и образовательных
СИСТеМных мер для обеспечения обучаюшдимся и преподавателям психического и
физического благополучия, комфортной моральной и бытовой обстановки;
- НаУЧНУЮ ОРГаниЗацию труда обучающихся и преподавателеЙ в процессе
реztлизации ФГОС СПО;

формирование у обl"rающихся общих, профессионzLпьных

Государственное бюджетное профессионzшьное образовательное учреждение
Республики Морловия <Алексеевский индустриальный техникум> (далее - ГБПОУ
РМ (АИТ)).

1.2. Учебный кабинет (лаборатория)
Учебный кабинет - это специztjllьно оборудованное учебное помещение, оснащенное

и
иПРеДпринимательских компетенций, знаний, умений, практического опыта

творческого потенциала на лекционных и практических занятиях.

1.3. Область применения паспорта
ПаСПОРт кабинета представляет совокупность формализованных документов, в
которых приводится систематизированнiш информация о кабинете.
ПаСпорт кабинета является внутренним документом ГБПОУ РМ (АИТ) и подлежит
соответствующему учёту.

1.4. Назначение паспорта
ПРОанализировать состояние базы кабинета и его готовность к реализации
требований ФГОС СПО в части 1^rебно-методического и материztльно-технического
ОбеСпечения содержания учебных дисциплин/i\4ЩК, преподавание которых
ОСУЩеСТВJIЯеТСя В данном кабинете, а также для прохождения УП по специ€шьности.



1.5. Основные направления функционирования учебного кабинета
- УЧебНОе: иЗУчение теоретических основ учебных дисциплин/МЩК и получение
практических умений в соответствии с требованиями ФГоС СПо;
- МеТОДИЧеСКОе: разработка рекомендациЙ по речtлизации теоретическоЙ и
практической составляющей учебных дисциплин/мщк при проведении
теоретических, практических и лабораторных занятий.

1.б.

29

Исходные данные для разработки паспорта
ФедеРальныЙ закон <Об образовании в Российской Федерации)) от J\Гs27З-ФЗ от
декабря 20|2г. ст.2 T1.26 <Средства обучения и воспитания - приборы,

ОбОРУдОвание, включiul спортивное оборудование и инвентарь, инструменты,
учебно-наглядные пособия, компьютеры, информационно-телекоммуникационные
сети, аппаратно-программные и аудиовизу€tльные средства, печатные и электронные
образовательные и информационные ресурсы и иные материальные объекты,
необходимые для организации образовательноЙ деятельности)).

.ЩейСТВУЮщие ФГОС СПО по специiLпьностям, реализуемым в техникуме.
- Приказ Минобрнауки России от 4 октября 2010 г. J\Ъ 986 кОб утверждении
федеральных требований к образовательным учреждениям в части миним€uIьной
оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений>.

Письмо Минобрнауки России от 24 ноября 2011 г. J\Ъ МД-l552lОЗ (Об
оснащении общеобр€вовательных учреждений учебным и учебно-лабораторным
оборудованием)).
- Положение ГБПОУ РМ (АИТ) (Об уrебном кабинете>.

1.7. Кабинет необходим для реализации образовательных программ среднего
профессионального образования по программам подготовки специалистов
среднего звена:
|5.02.12 - Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного

оборудов ания (по отраслям)
08.02.09 - Монтаж, нzLпадка и эксплуатация электрооборудования промышленных и

гражданских зданий

,.Щополнительного образования :

- дополнительного профессионального образования (указываются наименования
программ);
- дополнительного образования детей и взрослых (обучающихся) по
дополнительным общеобразовательным программам (общеразвивающим) по
направленияМ подготоВки: (укаЗываются направления).

В кабинете проводятся:
- занятия лекционного типа,
- практические и семинарские занятия,
- текущий контроль успеваемости,
- промежуточнаяаттестация,
- груtшовые и шIд{вилiitJъные консуJътащ,III, в том числе по орпlнизацд{
самостоятельной работы студентов.
- комбинированный урок
- урок усвоения нового материала



2 ТЕХНИЧЕСКИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ КАБИНВТА

2.1.Число посадочных мест: 20
Расстановка рабочих мест: ученические парты - 2 -хрядная

2.2.Хар актеристика помещения :

площадь - 55 кв.м
2.3. Температурный режим :

в соответствии с санитарными нормами
2.4. Налпчие солнцезащитных устройств: тюль
2.5. Обеспеченность первичными средствами пожаротушения: огнетушитель -
есть
2.б. Вспомогательное помещение: нет
2.7. Спстема освещение: естественное, боковое - 5оконных проемов,
искусственное верхнее (светильники) - 8шт.
2.8. Система вентиляции: естественная (неорганизованная)
2.9. Система электропитания:
электрическиерозетки220В - 8шт.
электрический распределительный щит -нет,
автоматический выключатель имеется
2.10. Система отопления: центрitлизованное водяное отопление
2.1|. Система водоснабжения: отсутствует
2.|2. Система канализации: отсутствует
2.|3. Стенд (уголок) по охране труда и технике безопасности: -
2.|4. Средства оказания первой медицинской помощи: есть (аптечка первой
помощи ФЭСТ)
2.15. Выходы:
вкабинете-вкоридор
2.|6. Организация обслуживания:
ль
п/п

Наименование форм
обслчживания

Режим исполнители

1. Организация обслуживания и ремонта
- влажная уборка ежедневно уборщица
- косметический ремонт по плану техникум
- капитЕUIьный ремонт по плану техникум

2. Организация обслуживания оборудования и технического оснащения
- во время занятий по необходимости заведующий

- текущий ремонт по необходимости техникум



наименование материально-технических объектов Место хранения

Специализ ванная учебная мебель
технические с
стенды (в том числе электронные
Учебное
печатные пособия кабинет, библиотека

ационно-коммуникативные
Основная и доподнительная ебная л кабинет, библиотека

2.18. Материальная ответственность: возложена на заведующего кабинетом.

3 NIЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовые работы по дисциплинам не ведутся

4 МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ
АТТЕСТАЦИИ

- Подготовка к государственной итоговой аттестации: в кабинете не проводится

2.17. Спcx.ема хранения материаJIьных ценносгей и уIбно-методической



5 МАТЕРИАЛЬНО_ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИВ КАБИНЕТА
5.1. Ведомость учета основных средств

наименование Кол-во
Год

приобре
тения

Заводской
номер

Инвентарный
номер Щена Прим-ие

Монитор Scott
1

R803080L8
0255,7

04|4з0204001091

Монитор Scott
1

R8Oз080L8
00l 18

04|4з0204001093

Принтер
лазерный "Хеrох"

Phaser3 1 1 7

1

системный блок 1 1206бз05-5 04|4з02020l0129
системный блок 1 l2066305-3 04|4з020201 1080

Стол
компьютерный 4

.Щоска классная 1

Звуковая колонка 2
Корзина для
мусора

1

Методический
уголок

1

Огнетyшитель 2
Стол 1 тумбовый 1

Стулья 24
Шкаф книжный 1



5.2.оснащение кабинета техническими средствами
обучения, макетами, моделями и т.д.

,.Щата
поступления в

кабинет

системный блок
Принтер Хеrох Phaser3 1 l7



5.3.Наличие видеофильмов, кинофильмов, кодограмм, слайдов и т.д. к
техническими средствам обучения.

.П(} п/п наименование

количество
штук (или

комплектов
по теме)

Щата
приобретения

или
изготовления

Примечание

1 Диск по электDотехнике 1 2009
2, Диск по физике 1 2009



б нормАтивнАяо учЕБно_мЕтодичЕск ля и
ИНАЯ ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ КАБИНЕТА

Для документационного обеспечения функционирования кабинета имеется
Нормативная, учебно-методическ€ш и иная обязательн€ш документация, вид котороЙ
и место хранения отражены в следующей таблице:

ль
п/п

Наименование раздела и документа

Вид
документа
(печатный,

электронный)

Место хранения документа

Федеральная нормативно-правовая документация

l
Закон об образовании в Российской
Федерации

Электронный Сайт техникума

2 Приказы Минобрнауки России Электронный Сайт техникума

J Письма Минобрнауки России Электронный Сайт техникума

4 Федеральные государственные
образовательные стандарты

Электронный Сайт техникума

Правоустанавливаюlцая документация ГБП tOY РМ (АиТ>

5
Устав Электронный Сайт техникума

6
Лицензия ГБПоУ РМ кАИТ> Электронный Сайт техникума

7 Свидетельотво об акцредитации ЧОУ ПО
ккт

Электронный Сайт техникума

8 Локальные нормативные акты техникума Электронный Сайт техникума

Учебно-методическая документация
9 Основные профессиональные

образовательные программы
Электронный Сайт техникума

10 учебные планы Электронный Сайт техникума

l1 Рабочие программы Электронный,
печатный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете
(печатный, электронный)

|2 Календарно-тематические планы Печатный,
Электронный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

13 Учебно-методические разработки для
обеспечения аудиторной, внеаудиторной и
самостоятельной работы

Электронный
ГIечатный

УМК по дисциплине в
кабинете

|4 Методические указания для проведения
црактических и лабораторных занятий

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

15 Фонд оценочных средств (материалы для
проведения текущего контроля успеваемости,
материалы для проведения промежуточной
аттестации, комплекты контрольно-
оценочных средств - КОС)

Электронный
Печатный

Зам, директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

lб Обеспеченность осн9вной и дополнительной
литературой

Электронный Библиотека техникума

|7 Паспорт кабинета Электронный
Печатный

Зам. директора по УПР, в
кабинете



18 положение о кабинете Печатный в кабинете
l9 ,Щолжностная инструкциJI заведующего

кабинетом
Печатный в кабинете

20 График работы кабинета Печатный в кабинете
2| Инструкции по технике безопасности Печатный в кабинете
22 Инструкции по пожарной безопасности Печатный в кабинете
/.э Журнал по технике безопасности и ОТ Печатный в кабинете
24 Ц9ломость учета основных средств Печатный в кабинете

Сайт техникума: techn-mordovia.nudex.ru



Место
нахождение

(кабинет или
библиотека)

Бородулин В.Н., Воробьев А.С., Матюнин
В.М. и др. Электротехнические и
конструкционные материалы: Учебное
пособие дjul студ. сред. проф.образования. -
Москва: Издательский центр кАкадемия>,
20l7.-280c.

Кабинет
библиотека

Москва: ИЩ кФорупл>- Инфра-М, 2017.
Гершунский Б.С. Основы электроники.
Киев: Издательское объединение кВища
школа)), 2017.-З44с.
Горбачев Г.Н.., Чаплыгин Е.Е.
Промышленнiш электроника: Учебник дJuI

- Москва Энергоатомиздат-20 1 8.-320с.
Горденко Д.В., Никулин В.И., Резеньков
Д.Н. Электротехника и электроника:
Практикум, Ай Пи Эр Медиа,2018 -l2Зс.
,Щанилов И.А., Иванов П.М. Общая
электротехника с основами электроники:
учебное пособие Москва: квысшая
школа).2018- 752с.

Кабинет
библиотека

,Щжеймс Рег Промышленнiш электроника
Профобразование,2017 - l l 36 с.

Ермуратский П. В.,ЛычкинаГ. Г.,МинкинЮ.Б.
Электротехника и электроника:

ние,2017- 4lб с.
Касаткин А.С. Основы электротехники:
Учебное пособие для сред. ПТУ.- М.:
Высшая школа, 2019.-28'7 с.

Кабинет (л)

Котур В.И., Скомская М.А., Хра:rлова Н.Н.
Электрические измереЕия и электронно -
измерительные приборы: Учебник для
техникуI\(ов - М.: Энергоатомиздат, 20|7-
400с.
Лоторейчук Е.А. Тереотические основы
электротехники: Учебник - М.: ИЩ
кФоРУМ>,2019- З20 с.
Матвеенко И.П. Основы электроники и
микропроцессорной техники: Учебное
пособие, Лабораторный практикуrчt/Минск:

2019 -|З2 с,

7 УЧЕБНО - МЕТОДИЧЕСКАЯ ЛИТЕРАТУРА,
ЭЛЕКТРОННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ РЕСУРСЫ

Примечание

://www.iprbook
shop.ru\63583.ht

Л-личная

kshop.ru
\6706.html

ml



перечень сайтов, необходимых для нормативно-правового и учебно-методического обеспечения
реализации учебного процесса (официальных, образовательных ресурсов, каталогов, методических

изданий в
iprbookshop.ru- Электронно-
библиотечнаlI система lPRbooks - это
ресурс, включающий электронно-
библиотечную систему, печатные

Единое окно доступа к образовательным
://window.edu.rr/

Российское образование. Федеральный
://www.edu.ru/

Профообразование

wrvw.fcior.edu.ru (Федеральный центр
информационно-обрtвовательньIх ресурсов

- 
Фциор).

www. school-collection.edu.ru (Единая
коллекция цифровьж образовательньж

ресурсов).



8 ПЕРЕЧЕНЬ ЛАБОРАТОРНЫХ И ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ
ВЫПОЛНЯЕМЫХ В КАБИНЕТЕ (JIАБОРАТОРИИ)

.cl4
Требуется, согласно учебной программы предмета

Фактич
ески

выполн
яется

Причина не
выполнения

Электротехника и электроника
Лабораmорная рабоmа Ns]. Источник ЭДС в режимах источника
и приемника электрической энергии.
Лабораmорная рабоmа ]Ф2. Соединение резисторов.
Лабораmорная рабоmа М3. Неразветвленнzul цепь переменного
тока с активным, индуктивным и емкостным сопротивлением.
Лабораmорн ая рабоmа Ns 4. РазветвленнаrI цепь переменного
тока с активным, индуктивным и емкостным сопротивлением.
Лабораmорная рабоmа Ns5. Трехфазные цепи при соединении
потребителей электрической энергии звездой.
Лабораmорная рабоmа Nsб. Трехфазные цепи при соединении
потребителей электрической энергии треугольником.
Лабораmорная рабоmа Ns7. Измерение электрического
сопротивления.
Лаб ораmорная раб оmа ]YЬ8. Работа однофазного трансформатора.
Л аб ораmорная раб оmа Ns9, Работа трехфазного асинхронного
двигателя с коротко зчlп,Iкнутым ротором.
Лабораmорная рабоmа М]0, Работа генератора постоянного тока.
Лабораmорная рабоmа Ns] ], Управление трехфазнып,t
асинхронным двигателем.
Лабораmорная рабоmа ]ft]2. Определение потерь напряжения и
мощности в провод€rх линии электропередач.
Лабораmорная рабоmа Ns]3. Изучение работы транзистора.
Л аб ораmорная рабоmа ]tr ] 4. Исследование выпрямленньIх тока
и напряжения при разJIичньж схемах вкJIючения.
Лqбораmорная рабоmа Ns]5. Изучение работы усилителя.

Основы электроники
Лабораmорная рабоmа ]Ф ]. Снятие характеристик
полупроводцикового диода.
Лабораmорная рабоmа М2. Сцятие параметров транзистора.
Лqбораmорная рабоmа NpS, Qнятие характеристик тиристора.
Лабораmорная рабоmа Ns4. Изучение работы интегрilльньIх
микросхем.
Лабораmорная рабоmа Ng5. УIсследование приборов для
отображения информации.
Л аб ораmорн ая рабоmа Ng б. Исследование осциллографа.
Лабораmорная рабоmа ]ft7. Исследование фотосопротивления.
Лабораmорная рабоmа NpB, Изученце работы усилительных
каскадов на биполярньrх транзисторrtх.
Лабораmорная рабоmа Ns9, Изучение работы усилительных
каскадов на полевых транзисторах.
лабораmорная рабоmа М ]0. Исследованце усилителеt мощностп
Лабораmорная рабоmр Nb ] ]. Исследование операционного



.otz
требуется, согласно учебной программы предмета

Фактич
ескп

выполн
яется

Прпчина не
выполнения

усилитеJIя.
Лабораmорная рабоmа Ns ]2. Моделирqвание транзисторною

автогенератора.
Лобороmорная рабоmа Ns ] 3, Изуче""е работы "у
лабораmорная рабоmа Ns ] 4. Исследование логических
интегральЕьтх микросхем.
Лабораmорная рабоmа lW]5. Изуrение работы триггеров.

Лабораmорная рабоmа М]б. Изуче"ие работы маломощ"ых
выпрямителей и сглаживающих фильтров.
Лабораmорная рабоmа М ] 7. Исследование компенсационного
стабилизатора напряжения.
Л аб ораmорная раб оmа М ] 8. Исследование автономного
инвертора тока.
Л аб ораmорн ая р аб оmа Ns ] 9. И."педорur"е *upu*rep".r,
с широтно- импульсным регулированием.
лабораmорная рабоmа Ns20. Изучение возможностей микро
ЭВМ для составления гrростейших схем электрон



9 ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНА ТРУДА

лъ
п/п

Наименование инструкции по ТБ ЛЪ инструкции Утверщдено Примечание

1 По пожарной безопасности пБ-020-22 з0.08.2022

2 По оказанию доврачебной помощи
пострадавшим

иот-02|-22 з0.08.2022

J По организации работ при работе на
компьютере

иот-025-22 30.08.2022

4 По oxpare труда при проведении
массовых мероприятий

иот-024-22 з0.08.2022

5 По охране труда при проведении
занятий в кабинетах (аудиториях)

иот-02з-22 з0.08.2022

6 По охране труда при уборке
помещений

иот-026-22 30.08.2022

7 По мерам безопасного поведения в
слгmе возникновения ЧС природного
и техногенного характера, угрозе
террористического акта в уrебном
заведении

иот-022-22 з0.08.2022

8

Правила внугреннего распорядка для
студентов ГБПОУ РМ кАлексеевский
индустриzlльный техникум) )

01.09.2022 Сайт техникупла



плАн рАБоты кАБинЕтА нл2022-202з учЕБный год
}l}
п/п Мероприятия Срок

выполнения ответственЕые Примечание

1 Провести
инвентаризацию. сентябрь Сидорова В.Б.

2 продолжить озеленение сентябрь
кабинета. май

J Один рilз в месяц проводить
генеральную уборку. 1 раз в месяц

4 Проводить учебные занятия по
утвержденному расписанию

в течение года Сидорова В.Б.

5 Провести инструктаж по
техники безопасности

6 Организовать дополнительные
занятия при кабинете.

в течение года Сидорова В.Б.

7 Проведение внеклассньtх
мероприятий

по плану Сидорова В.Б.



ПЛАН РАБОТЫ КРУЖКА кружок не ведется
(Нашленование кружка)


